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Guatemala, 13 de Julio de 2023

Licenciado:

Walther Alexander Alvarado

Registrador de la Propiedad

SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD
Su despacho

Sefor(a):

De acuerdo a nombramiento de auditorfa interna . NAI-011-2023, emitido con fecha
10-04-2023, hago de su conocimiento en el informe de auditoria interna, actuamos de
conformidad con la ordenanza de auditoria interfa Gubernamental y Manual de/Auditoria
Interna

Sin otro partic atentamente

F QN F.

Isﬂa€ iSe cancoj Ocafia Alfred Giovanni/Cardona Torres s
pervisor Auglf LCherflinadati C{-l‘f-dﬂ?ﬂ
: § el
v pacaneal Ocafie ‘ORIA INT RNA e
e Francisco Racanca] (e AUDIT 3
Lic. Isaac F - £6UNDO REGISTRO DELA PROPIEDAD
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1. INFORMACION GENERAL

1.1 MISION

Garantizar la seguridad de las inscripciones registrales relativas a los derechos reales, a
través de procesos ordenados, principios, normativa legal coherentes y arménicas que se
identifican también en las guias registrales enfocadas a resguardar los derechos de los.
ciudadanos con respecto a sus baenes lnmuebtes mscntos ublcados en Ia reglon sur Viy

Vil de Guatemala. ,

1.2 VISION
Ser una institucién publica registral moderna y vanguardista, integrada por personal

comprometido y competente, preparado tecnologicamente para brindar eﬁcnenc:a,
transparencia seguridad y certeza Jundlca a Ias operacuones ragistrales. s

2. FUNDAMENTO LEGAL

- Constitucion Poh’ticé de'a RepL'iblicé de Gua
- Decreto ndmero, 57 92 el Congreso de la Republlca de Guatemala Decreta Ley de

Contrataciones del Estado.

- Acuerdo Gubernativo nimero 122 2016.¢e! Pre.”dente de la Repubhca Acuerda Reg!amento
de la Ley de Contratacmnes deI Estado. :

- Ministerio de Fmanzas Publ;cas Acuerdo Gubematlvo numero 147 2021 el Pre3|dente de la:
Republica; Acuerda, Reformas al Acuerdo Gubernatfvo numero 122-2016, Reglamento de Ia?
Ley de Contrataciones del Estado : o L .

- Resolucion nimero 001-2022, Mlnlsteno de Fmanzas Pubitcas La Direccion General de":_
Adquisiciones del Estado; Resuelve, Normas para el Uso del Sisterna de Informacnon de.
Contrataciones y Adqwsm!ones dei Estado Guatecompras . R Sl

- Decreto ndmero 89 2002 el Congreso de la Repubhca 'e Gua'{emala Decreta :_”Ley de_
Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empieados Publicos. - L

- Acuerdo Gubernative numero 613-2005 el PreS|dente de la Reptiblica; Acuerda, Reglamento' e

de la Ley de Probldad y Responsabxhdades de Funcionarios y Empleados Pdblicos. .

- Acuerdo Admlmstratwo ndmero 05-2023 del Registrador de la Propiedad; Acuerda, '
Constituir el Fondo Rotativo Constltucmnal ‘

- Acuerdo. Admlmstrattvo ntimero 21-2022 del Reg[strador de !a Propledad Acuerda aprobar
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el “Manual para la Unidad de Admmlstramon Fmancaera del Segundo Reg|stro de !a
Propiedad”. . : S

- Acterdo ntimero A-062-2021 el Contralor General de 'Cuentas' Ac'uerda Aprobar el Sistema
Informéatico de Auditorfa Gubernamentai para las Unldades de Aud:tona ]nterna (SAG UDAI-
WEB). L : S

- Acuerdo numero A-070-2021 el Contralor General de Cuentas Acuerda, Aprobacion - a)_'
Normas de Auditorfa Interna Gubernamental - NAIGUB- b) Manual de Auditoria ‘Interna
Gubernamental -MAIGUB-; y ¢) Ordenanza de Audltona [nterna Gubernamental. '

- Corte de Constitucionalidad; Expediente 1489-2023 Por tanto, numeral romano uno;
Decreta la suspensién prowsmnai del Acuerdo No. A-028-2021 del Contralor General de
Cuentas (SINACIG).

- Acuerdo ndmero A-039-2023 eI Contrafor General de Cuentas; Acuerda, Aprobar Las :
Normas Generales y Tecmcas de Control lntemo Gu_bernamental

- Acuerdo Registral nimero ‘I 2023 el Reglstra " :de la Propiedad deE Segundo Reglstro de_;;;
la Propiedad; Aprueba el Plan Anual de Audltona Intema para el periodo ﬂscaf 2023 o

- Ministerio de Fmanzas Publlcas DI_. _=:on Tecnlca del Presupuesto; - ManuaE de
Clasificaciones Presupuestarlas para el Sect' _fPubhco de Guatemala, Sexta Edtcmn 2018.

Nombramiento(s)
No. 011-2023

3. IDENTIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA OBSERVADAS .
Para la realizacién de la auditoria se observaron Ias Normas de Aud:tona interna
Gubernamental 5|gu1entes e - --

NAIGUB-1 Requerimientos generaies '
NAIGUB-2 Requerimientos para el personal de audltorfa ;ntema
NAIGUB-3 Evaluaciones a la actividad de audntona_mt nay o
NAIGUB-4 Plan Anual de Auditoria; :
NAIGUB-5 Pianificacién de la auditoria;
NAIGUB-6 Realizacion de la auditoria;
NAIGUB-7 Comunicacion de resuitados;
NAIGUB-8 Segmmlento a recomendac;ones

4. OBJETIVOS

4.1 GENERAL

Pdgina 5 de 12

AL RESGUARDO DE TU PATRIMONL} 7
O AVENIDA D 10-63 ZONA 6. QUETZALTENANGO. GUATEMALA. iy
PR 7957111 ' '
WAWWSREGOB | suwnos e @ & (@




SORERNOLA | Eatpeo
GUATEMALA LA PROPIEDAD

BH. ALEIAHDRO GCIAMMAYYI

Comprobar el adecuado resguardo.y admmlstrac;on del fondo |nst|tu0|onaf ¥ todos -
aquellos que la normativa interna o externa cons‘ntuyan procedentes DR A _ |
4.2 ESPECIFICOS
a) Cotejar que la documentacmn de soporte y el efectivo estén respaldados
b) Inspeccionar que e! efectlvo se encuentre resguardado adecuadamente

c) Revisién de ia ilquzdac:on del fondo rotativo mstltumonal gue corresponda y evaluar la
razonabilidad de los gastos efectuados.

d) Determinar la correcta implementacién. de controles internos, manual de
procedimientos y aplicacién de normativa vigente, - i

5. ALCANCE

Se efectud un arqueo sorpreswo al fondo rotatlvo mstltucnonal en el drea de Tesorerla ¥
solicitar las I|qu1daC|ones dei fondo rotativo institucional segtin corresponda al periodo
establecido mediante eI nombramlento de auditoria para el presente ejercicio fiscal
2023. s :

Area general

2 Supervisién de los Componentes de . 4
Cantrol Interno del Fondo Rctallvo
Institucionat.

5.1 LIMITACIONES AL ALCANCE
"No hubo limitacién al alcance.

6. ESTRATEGIAS R S

Se efectué Ja préactica de “auditorfa implementando los métodos de entrevista,
requerimientos deinformacién, arquec sorpresivo de ‘valores, cotejo de informacion
fisica y digital, evaluacién de procedimientos y elaboracién de papeles de trabajo, de
acuerdo a cada uno de los componentes aplicables auditados, por consiguiente,
obtenidos los resultados serdn trasladados mediante informe: escrlto ala Ma)-uma

Autoridad y Unidad de Administracién Financiera.
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7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

De acuerdo al trabajo de auditoria realizado y cumpllr con [os procesos admmlstratwos
correspondientes, se presentan los riesgos materializados siguientes: -

7.1 DEFICIENCIAS SIN ACCION

1. Supervisién de los Componnntes de Control Intemo del Fondo Rotativo Institucional,
Riesgo materializado

Deficiencia No. 1 : _
Falta de publicacién de Acta de Negomaczon

Al momento de verificar las pubhcacnones correspondlentes al NPG E518055361, se
constatéd que el Acta:de Negociacion nidmero 01-2023 de fecha 27 de abril de 2023,
suscrita en los folios del 600002 al 000004 y que en su clausula “Tercero' describe la
. Forma 7-B Ingresos Vanos Serie "A" No, 483013 con un valor de Q.100.00 quetzales no .
ha sido publlcada - . , : e

Comentario de la Auditoria it

Se confirma la deficiencia ndimero uno al Oﬁmal de Apoyo Admm:strativo UDAF derivado
que, los argumentos presentados no solo no justifican o desvanecen la deficiencia, sino
que también contradicen las acciones efectuadas por el sefior Jorge Miguel Oroxom -
Sarat; Oficial de Apoyo. de Administrativo UDAF,; puesto que, fueron notificadas y giradas
en tiempo instrucciones mediante oficios:FR-009-2023, FR-010-2023 y FR-011-2023, en
cada uno de los oficios constan firmas y sellos. de su persona, evidenciando una practica
inadecuada y falta de control interno en el ejercicio de sus funciones. Asi mismo, se
adjunta como medio de prueba la publicacién del NPG E518055361, en la cual, consta'el -

Acta de Negociacién nimero 01-2023 de fecha 27 de abril de 2023, publicada el dia 13¢ de:-.----;

junio de 2023, contabitizando un aproxumado de 33 dlas de atraso en su pubhcacxon

Se desvanece la deficiencia nimero uno a la Oficial de Delegacwn Quetzaltenango sefiora .
Marfa Gabriela Guevara Orozco, quien al momento de. ejecutar la practica de la auditoria
ocupaba el cargo de Tesorera, derivado que, los argumentos y pruebas de descargo
comprueban que giro instrucciones para. el cumplimiento de la normativa vigente y

fortalecimiento del control interno en Jas publicaciones en el portal web Guatecompras.

Comentario de Ios Responsabies

iMediante oficio sin nimero de fecha 23 de junio de 2023, recepmonado en la Unidad de
Auditorfa Interna el dia 28 de junio de 2023, el Oficial de Apoyo Administrativo UDAF,
manifiesta lo siguiente: "... se hace de su conocimiento que por instrucciones de forma
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verbal de parte de la licenciada maria Gabriela Guevara, se procedio a publicar de manera
correcta el acta correspondiente, motivo por el que se :adjunt’} ‘al prese'nte'oﬁc’io’"
impresion simple de ia madificacién de Pubhcacuon NPG con registro E51 8055361 con T
fecha 13 de junio del corriente.”. : s et

Mediante oficio nimero 46-2023 DEPCAJ/MGGO de fecha 04 de julio de 2023, la Oficial
de Delegacion Quetzaltenango, sefiora Maria Gabriela Guevara Orozco, quien al momento -
de ejecutar la practica de la auditoria ocupaba el cargo de Tesorera, manifiesta lo
siguiente: "... finalidad dar respuesta al Oficio de Notificacion No. UDAI-001-2023 de fecha
13 de junlo deI presente afio, mismo que debié de ser respondido el 27/06/2023, pero por
encontrarme de vacaciones no fo realice, adjunto nota de enviada a RRHH ... estando yo a
cargo de la unidad, le comento en.cuanto a cada una de las deﬁc;encras lo siguiente:
Deficiencia No. 1... fue implementado en dicha unidad la publicacién de las actas de
negociacioén, ya que anteriormente se realizaba en la unidad de compras, de acuerdo a

eso se emitieron los oficios FR-009-2023, FR-010- 2023, en donde se les da instrucciones a

los auxiliares para la: publlcaCton de .las m' mas y de igual manera en el Oficio-
FR-011-2023, se le indica al Sr. Jorge Oroxom e argado de la carga que debe realizar la
publicacién del acta omitida-en el CUR 387" AI oﬁcm se adjuntan copfa de los oﬁcms
como pruebas de descargo e :

Responsables del area

JORGE MIGUEL OROXOM SARAT '
MARIA GABRIELA GUEVARA OROZCO de LOARCA

Recomendaciones

1 Se recom»enda al Director de Administracién . Fmanclera girar mstruccaones a fa | 07/07/2023

Tesorera y esta a su vez af Oficial de Apoyo Adminlstrativo UDAF para gue se gestionen .
las aceiones que fortalezcan tos controles intemes'y. preventivos -del drea para el
carrecto cumplimiento crenolégico 'de las respectivas publicaciones en el portal web
Guatecompras de fos documentos de respaldo establecidos mediante ta Resolucién
nimero 001-2022, -Ministerio de Finanzas Publicas; -La, Direccion  General de
Adquisiciones del Estado; Resuelvs, Mormas para 2} Uso del Slslema de Enformac i6n de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado Guatecompras,

2. Supervisién de Ios Co'mponentes de Control Iht_'(_a_:r_no;_c_l'é!
Riesgo materializado

Deficiencia No. 2
Falta de control en la publlcaCIon de documento de respaldo

En la revision del NPG E518055361 consta,’ ta publicacién del Acta de Negomauon
ntimero 02-2023 de fecha 28 de abril de 2023, suscrita en los folios del 00005 al 000007,
la cual, no consigna las generales del documento correspondrentes a la Forma 7-B
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Ingresos Varios, Serie "A” No. 483013 con un valor de Q.100.00 quetzales, aunado a eIIo el
Acta fue publicada 16 dias posteriores aio mdlcado en Ia normatzva vsgente :

Comentario de la Auditoria

Se confirma la deficiencia nimero dos al Oficial de Apoyo Admmistrativo UDAF derivado

que, los argumentos presentados no solo no justifican o desvanecen la deficiencia, sino . -

que también contradicen las acciones efectuadas por el sefior Jorge ‘Miguel Oroxom
Sarat; Oficial de Apoyo de Administrativo UDAF, puesto que, fueron notificadas y giradas
en tiempo instrucciones mediante oficios FR-009-2023 y FR-010-2023, en donde, en cada
uno de los oficios constan firmas y sellos de su persona, evidenciando una practica
inadecuada v falta de control interno en el ejercicio de sus funciones.

Se desvanece la deﬁmencna ndmero dos ala Oﬁcual de Delegacion Quetzaltenango, sefiora
Maria Gabriela Guevara Orozco, quien al momento ‘de ejecutar la practica de la auditoria
ocupaba el cargo de Tesorera, derivado que,’ los argumentos y pruebas de descargo
comprueban que se giraron las lnstruccmnes a: Ios responsables para el cumplimiento de

la normativa vigente. ' S

Comentario de Ios Responsabies

Mediante oficio sin nlmero de fecha 23 de junio de 2023, recepcionado en fa Unidad de
Auditoria Interna el dia 28 de junio de 2023,7el Oficial de Apoyo Administrativo UDAF,
manifiesta lo siguiente: "... se hace de su conocimiento que por instrucciones de forma
verbal de parte de la hcenmada maria Gabriela Guevara, se procedié a publlear de manera
correcta el acta correspondiente, motivo por el que se adjunta al presente oficio,
impresién simple de la modificacion de Publlcacron NPG con registro E518055361 con

fecha 13 de junio del corriente.". B : '

Mediante oficio nimero 46-2023 DEPCAJ/ MGGO de fecha 04 de julio de 2023, Ia Oﬂmal :
de Delegacién Quetzaltenango, sefiora Maria Gabnela ‘Guevara Orozco, quien ai momento,_' :
de e;ecutar la prctica de-la auditoria ocupaba el cargo de Tesorera, manifiesta o -

siguiente: "... finalidad dar respuesta al Oficio de Notificacién No. UDAI-001-2023 de fecha o
13 de junio del presente aflo, mismo que debio de ser»respond1do el 27/06/2023, pero por};..

encontrarme de vacaciones no lo realice, adjunto notaide enviada a RRHH .. . estando yoa .
cargo de la unidad, le comento en cuanto a cada una de_ Ias deﬂmencnas lo sigu;ente
Deficiencia No. 2 ... cabe mencionar que el oficio FR-009-2023 se dieron instrucciones
especificas de la responsabllldad de ‘cada uno ‘al realizar el procedimiento y quedo
definida que la publicacién queda bajo la responsabilidad del Sr. Jorge Oroxom". Al oﬁmo _
se adjuntan cop:a delos oﬁmos como pruebas de descargo '

Responsables del drea’

JORGE MIGUEL OROXOM SARAT S
MARIA GABRIELA GUEVARA OROZCO de LOARCA
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Recomendaciones

- | Descripeion.

1 Se recomienda al Director de Administracidn Financiera girar instrucciones a la | 07/07/2023

Tesoresa y esta a su vez al Oficial de Apoyo Administrativo UDAF para que se gestionen e
las acciones que fortalezean los controtés internos al momento de vesificar las Actas
de Negociacion previo a efectyar su carga en tiempo al portal web Guatecompras para
la correcta aplicacidn de la Resclucién nlimero 001-2022, Ministerio de Finanzas
Piblicas; La Direccidn General de Adquisiciones del Estado; Resuelve, Normas para el
Uso del Sistema de lnfﬂrmacmn de Contratac:ones y Adqu sicienes del “Estado
Guatecompras. .

8. CONCLUSION ESPECIFICA -

A. Segln Nombramiento de" AUditOl‘la (de) _Operanva No. NAI-011-2023 y de
conformidad con las dlsposmlones aprobadas . mediante el Acuerdo nimero

A-070-2021 y Acuerdo nimero A-039- 2023 ambos del Contralor General de Cuentas, -
se culminé con la practica de ‘auditoria en lo ‘referente a regulaciones, registros,

custodia y gestién del Fondo Rotativo Institucional (Compras) asignado al area'de . o

Tesoreria del Segundo Registro de la Propledad ¢l cual, al momento de la intervencion -
sorpresiva y arqueo de valores se encontraba mtegrado de la mgu;ente forma '

1. Efectivo; Dieciséis mil selsmentos noventa_y '_e[s con treinta centavos (Q ‘16 696, 30)

2. Documentos en Proceso de Remtegro Tres mi trecrentos sesenta y uno con
noventa centavos (Q.3,361.90). :

3. Solicitudes SP-FR en Liquidacién; Tres rni'i“ s:elé'jéén ochenta centavos (Q.3,006.8_0)."

4, Vales por L:qwdar Un mil novecientos tremta y cmco_(Q 1 935 00).

Para un total de veinticinco mil quetzales (Q. 25 000 00) seglin lo establecido medlante' .
el Acuerdo Administrativo cinco guion dos mil veintitrés (5 2023) emitido por el SR
Registrador dela Propiedad ' : it

B. Procedente de lo anterior y como parte complementaria en la préctica de auditoria, -
mediante oficio nimero OF-004-NAI-011-2023 de fecha 05 de julio de 2023 se notificd

la Nota de Auditoria No. 1 al Director de Administracién Financiera, Tesorera y Oficial
de UDAF de Presupuesto la cual, indica: “... en observancia a lo que se establece en el
"Manual de Procedimientos, Formularlos e Instructivos para la Administracién de
Fondos Rotativos' (afio 2022); Numeral romano tres (3), Otras Disposiciones; Numeral
cinco (5), Actualizaciones, indica: "Cuando exista algtin .cambio_en la normativa..’
vigente, deberd actualizarse de manera Inmedzata se sugiere que_:el 'Manual" sea ~
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actualizado, ampliado, modificado y/o aprobado de acuerdo a {as practicas actuales
que se realizan en la unidad de Tesorerla S|end0 aigunas de estas las. mgmentes

1. El "Manual" en su numeral romano cuatro (4) Procedtmtento en su contenldo no -

define al responsable, ni regula lo concerniente a la temporalidad en cuanto a la
suscripeidn y publicacién en el portal web Guatecompras del Acta de Negociacién -
reglamentada mediante el Acuerdo Gubernativo ndmero 147-2021; Ministerio de
Finanzas Publicas, el Presidente de la Reptblica; Acuerda, Reformas al Acuerdo
Gubernativo nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Se
efectia esta sugerencia con -él objetivo de que se-documenten y respalden
adecuadamente todas las compras realizadas a través del fondo rotativo institucional,
segun la naturaleza de la unidad de Tesoreria del Segundo Registro de la Propiedad y
Resolucién nlimero 001-2022 del Ministerio de Finanzas Pablicas.

2. El "Manual" segln la llteral B, Procedlmlento para la ejecucidn de gastos con cargo
al fondo rotativo institucional y cajas chicas; Numeral dos {2); columna Procedimiento,
indica: ... y requiere al Departamento de Presupuesto le coloque la asignacién
presupuestarla deberd verificar ef renglén y la disponibilidad en el Departamento de -
Presupuesto y se colocara el selio de SI HAY DlSPONIBiLIDAD PRESUPUESTARIA, para

dejar constancla.'

Al revisar los formatos denominados "Sollmtud de Pedido Fondo Rotative" SP-FR, se
constato que los formatos no consignan, el sello con fa denominacién "SI HAY
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, sin embargo el Departamento de Presupuesto si
coloca un sello con las siguientes “descripciones: "Cédigo de “Insumo; Renglén
Presupuestario; Subproducto’, por lo que es necesario actualizar la o las secciones del
"Manual” que tengan afectacion con este camb 0 en el procedimiento actual.

Ge lo precedente, se traslada la Nota de 'Au_ |tor|a No. 1, para que se. tengan Ias

consideraciones de mérito para todas aquellas’ gestiones, acciones, disposiciones o

aprobaciones referentes al "Manual de Proc_edlmientos Formularios. e Instructwos_ 5
para la Administracién de Fondos Rotativos’ y el . mismo se adapte de conformldad a
fas normativas vigentes y competenc:as actuales de la unldad o

General de Cuentas dentro del periodo comprendldo del 01 de enero al 31 de marzo
del ejercicio fiscal 2023, en custodia de ia unidad de Tesoreria, los cuales, se
identifican con los siguientes registros: 1) QTZ-280-2018 de fecha 27/04/2018 en
donde se autorizan 100 hojas, 100 folios; Destinado para: Conciliaciones Bancarias
Banrural cuenta’ No.: 3827006118 (Compras, Departamento de Tesorena) 2)
QTZ-173-2019 de fecha 27/03/2019 en donde, se autorizan 100 hojas, 100 folios;
Destinado para: concn[aacuones Bancarlas Banrural cuenta No. 3827006067 (Fondo

Rotatlvo) Tesorena S v =
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ANEXO SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD

SEGUNDO REGISTRO RE LA PROPIEDAD
No se adjuntan anexos. )
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