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ACUERDO ADMINISTRATIVO
NUMERO VEINTICUATRO GUION DOS MIL VEINTICINCO (24-2025)
EL REGISTRADOR TITULAR DEL SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD

CONSIDERANDO
Que de conformidad con o que establece el articulo veintisiete del Acuerdo Gubemativo 30-2005 denominado
Reglamento de los Registros de fa Propiedad: “Los Registradores, en su respetivo Regisiro, regiran todas y cada una de
fas relaciones intemas de la Institucion..

CONSIDERANDO
Que por medio del ACUERDO NUMERO A-39-2023 de fecha veinticuatro (24) de mayo del afio dos mil veintitrés {2023)
el Contralor General de cuentas de ia Contraloria General de Cuentas acuerda, APROBAR LAS NORMAS GENERALES
Y TECNICAS DE CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL, las cuales fienen como objeto: “...crear procedimientos
componentes y establecer responsabilidades relacionadas con ef control inferno gubemamentél, con fa finafidad de
asegurar los objefivos fundamentales de cada entidad Sujeta a control gubemamental y fiscalizacion de fa Contraloria
General de Cuentas”. Las cuales son de naturaleza eminentemente técnicas, de observancia general ¥ cumplimierfo
para las personas a las que se refiere el arficulo 2 de fa Ley Orgénica de la Contraloria General de Cuentas, con el
propostto de fortalecer y coadyuvar con fos controles infemos de cada entidad, Y que en la NORMA No. 3 denominada
NORMAS APLICABLES A L AS ACTIVIDADES DE CONTROL, fa cual en su numeral 3.1 Sefeccion v Desarroffo de
Actividades de Control establece: "...b) Establecer Procedimientos, La maxima autoridad a través de la unidad
compelente, en materia de desarrollo de procedimientos de Ja entidad, debe elaborar e implementar manuales de
procedimientos, para cada puesto o cargo y procesos relativos a las diferentes actividades de Ia entidad sufetas a control
gubemnamental y fiscalizacién. Los manuales de procedimientos deben revisarse en funcion de las necesidades de Ia
entidad para su actualizacion de acuerdo con cambios en los procesos y funciones de los puestos o cargos,
seleccionando los diferentes tipos de control ajustandolos a la naturaleza, tamafio y complejidad de fos procesos y areas
de fa entidad. ¢} Definicion de los responsables de la Ejecucion de fos Procedimientos Los procedimientos deben
expresar con claridad las responsabilidades de los puestos o cargos que ocupan los servidores publicos que realicen jos

procedimientos, considerando las competencias de fos mismos, para asegurar el effciente funcionamiento.”

CONSIDERANDO
Que se tiene ala vista el ACUERDO ADMINISTRATIVO NUMERO DIEZ GUION DOS MIL VEINTITRES (10-2023) dé

fecha dieciséis (16) de enero de! afio dos mil veinitrés (2023), emitido por el Reg_i;éf’t{adgﬁ;i;fé 12 Propieday detSegundo
Registro de la propiedad ef cual se refiere a la APROBACION del MANUAL DE ADMINIS RACION Y SUMINISTRO DE

CUPONES DE COMBUSTIBLE DEL SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD ei st version 2022‘..03. ‘

CONSIDERANDO L I
Que se tiene a la vista el MANUAL DE ADMINISTRACION Y SUMINISTRO DE CUPONES DE COMBUSTIBLE DEL
DEPARTAMENTO DE GESTION INSTITUCIONAL Y RECURSOS HUMANOS, en su version dos mil veinticuatro punio
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cero dos (2024.01), debidamente firmado y sellado en cada una de sus hojas por los que intervienen en el manual,
Coordinador de Gestién Institucional y Recursos Humanos, Oficial de Apoyo Administrafivo de Gestion Institucional y
Recursos Humanos, Piloto Institucional y €l Oficial de Normas & Innovacion, el cual se encuentra contenido en veintidos
paginas.

POR TANTO
Con fundamento en lo considerado y en ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 27 del Reglamento de los
Registros de la Propiedad, Acuerdo Gubernativo 30-2005 del Presidente de la Republica.

) ACUERDA
. REVOCAR el ACUERDO ADMINISTRATIVO NUMERO DIEZ GUION DOS MIL VEINTITRES (10-2023) de
fecha dieciséis (16) de enero del afio dos mil veintitrés (2023).

IIl. APROBAR el MANUAL DE ADMINISTRACION Y SUMINISTRO DE CUPONES DE COMBUSTIBLE DEL
DEPARTAMENTO DE GESTION INSTITUCIONAL Y RECURSOS HUMANOS, en su version dos mil
veinticuatro punto cero uno (2024.01), el cual establece los procedimientos basicos, formularios e insfructivos
para la constitucion, consolidacion, reposicion y rendicion final del suministro de cupones de combustible.

. VIGENCIA: El presente Acuerdo entra en vigencia de forma inmediata.

IV.  NOTIFIQUESE: a) A Unidad de Administracion Financiera; b) Unidad de Auditoria Intemna; ¢) Coordinacion de
Gestion Institucional y Recursos-Humanos; ¢) Al Departamento Juridico; y d) Informacion Pblica; todos del
Segundo Registro de la Propie{ad 6'éra lo que en Derecho y Administrativamente corresponda.

DADO EN LA CIUDAD DE QUETZALTENANG\Q EL VEINTINUEVE DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.
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Lic. Hugo Alfredo Bautista D

REG!STRADOR DE ¥
LA PROPIEDAD
SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD

SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD
UNIDAD O ACCESO A LA INFORMACION
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