, ACUERDO ADMINISTRATIVO ™

NUMERO CIENTO TREINTA GUION DOS MiL VEINTICINCO (130-2025)

REGISTRADOR TITULAR DEL SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD
CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo que establece el articulo veintisiste del Acuerdo Gubernativo 30-2005 denominado
Reglamento de los Registros de la Propiedad, €l cual indica: “Los Registradores, en su respetivo Registro, regiran fodas
y cada una de las relaciones internas de la Institucién...” por lo que le coresponde emitir las disposiciones necesarias
para su adecuado funcionamiento.

CONSIDERANDO
Que mediante Acuerdo Nimero A-39-2023 de fecha veinticuatro de mayo de dos mil veintitrés, el Contralor General de
Cuentas aprobo las Normas Generales y Técnicas de Control Infemo Gubemamental, |as cuales establecen la obligacion
de crear procedimientos y responsabilidades relacionadas con el control interno. En la Norma No. 2 “Normas aplicables
a la Administracion de Personaf” se dispone que fa Direccion de Recursos Humanos o su equivalente debe documentar

- las normas y procedimientos de administracion de personal, incluyendo los procesos de seleccidn, contratacion,

induccion, desarrollo y permanengia de los trabajadores, conforme a la normativa y regulaciones aplicabies. Asimismo,
la Norma No. 3 “Normas aplicables a fas actividades de confrol” establece que la méxima autoridad, a fravés de la unidad
competente, debe elaborar e implementar manuales de procedimientos para garantizar el eficiente funcionamiento
institucional.

CONSIDERANDO
Que, en cumplimiento de las disposiciones antes citadas y con el propésito de fortalecer los procesos de gestion del
recurso humano, resulta necesario aprobar el Manual de Reclutamiento y Dotacion de Personal del Segundo Registro
de la Propiedad. Dicho instrumento tiene como finalidad establecer los lineamientos, procedimientos y responsabilidades
que regulan las etapas de nombramiento, contratacion, remocion y terminacion laboral del personal, asegurando la
transparencia, equidad y eficiencia en la administracion del talento humano institucional.

CONSIDERANDO
Que se tiene a la vista el MANUAL DE RECLUTAMIENTO Y DOTACION DE PERSONAL, en su version dos mil
veinticinco punto cero tres {2025.03), debidamente firmado y sellado en cada una de sus hojas por el Oficial de Normas
e Innovacion, la Oficial de GIRH de Reclutamiento y Dotacién de Personal y la Coordinadora de Gestion Institucional y
Recursos Humanos, todos del Segundo Registro de la Propiedad, el cual se encuentra contenido en veintinueve paginas,
y establece los procedimientos para ordenar y regular los procesos de nombramiento, confratacion, remocion y
terminacion laboral def personal idoneo para ocupar plazas permanentes y/o femporales.

POR TANTO
Con fundamento en lo considerade y en ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 27 del Reglamento de los
Registros de la Propiedad, Acuerdo Gubemativo 30-2005 del Presidente de la Republica.
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ACUERDA: j
.  APROBAR el MANUAL DE RECLUTAMIENTO Y DOTACION DE PERS@lﬂ;{S‘LE;an Slfyeéién dos i

veinticinco punto cero tres (2025.03), el cual tiene como objeto establecer los proceHimlentos que ordenan y
regulan los procesos de nombramiento, contratacion, remocién y terminacion laboral de! personal idoneo para
ocupar plazas permanentes o temporales del Segundo Registro de la Propiedad.

Il.  VIGENCIA: El presente Acuerdo entra en vigencia de forma inmediata.

.  NOTIFIQUESE: a) Departamento Juridico; b) Unidad de Auditoria Intema; ¢) Coordinacion de Gestion
Institucional y Recursos Humanos; d) Unidad de Reclutamiento y Dotacion de Personal; e) Informacion Pblica
y f) Oficial de Normas e Innovacion, todos del Segundo Registro de la Propiedad, para lo que en Derecho y

onda.

DADO EN LA CIUDAD DE\ QUETZALTENANGO EL CUATRO DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL

VEINTICINCO.

Administrativamente corm

'SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD
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