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INTRODUCCION

El Ministerio de Finanzas Publicas actualizé el Sistema Informatico de Gestidn (SIGES) y el
Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN) para fortalecer la transparencia y facilitar el

registro de operaciones.

En cumplimiento del articulo 14 del Acuerdo Gubernativo 16-2021, que introduce la
metodologia del Presupuesto por Resultado (PpR), se actualiza este manual para orientar
al usuario en los procedimientos de administraciéon del Fondo Rotativo y Cajas Chicas, con

énfasis en el registro de rendiciones.

El documento establece procedimientos, formularios e instructivos para la constitucién,

consolidacién, reposicion y rendicién final del Fondo.
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1. PROCEDIMIENTOS, FORMUILARIOS E INSTRUCTIVOS
PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO

I. CONSIDERACIONES GENERALES

El manual guia a los usuarios del médulo de Fondos Rotativos con SICOIN para ejecutar el

proceso de constitucion, ejecucion, reposicion y rendicion del Fondo.
1. NATURALEZA

Se constituye por la disponibilidad del efectivo asignado a cada una de las Delegaciones
de la institucién, cuyo monto es parte del fondo rotativo general. Su creacién se realiza

mediante un Acuerdo Administrativo.
2, OBJETO

Contar con los recursos financieros para cubrir los gastos de compras de bienes o
contrataciéon de servicios menores de caracter urgente o baja cuantia, que por su

naturaleza no puede esperar el tramite normal de pago.
3. RESPONSABLES

La Direccién Financiera es quien delega la funcién de administrar el Fondo Rotativo a la

Unidad de Tesoreria.

Por su parte, el encargado del fondo rotativo delegara los fondos de caja chica a cada una

de las delegaciones en la institucion
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El personal a cargo del Fondo Rotativo deberd caucionar su responsabilidad mediante la
fianza de fidelidad; asimismo, presentar su declaraciéon jurada patrimonial ante la

Contraloria General de Cuentas.
4. AUTORIZACION Y MONTO

La autorizacién para tramitar constitucién y ampliacién del fondo rotativo institucional,
sera autorizado mediante Acuerdo Administrativo de conformidad a las normas,

disposiciones y condiciones especiales que el mismo establezca.

La Direcciéon de Administracion Financiera y Tesoreria definira el monto a asignar al fondo

rotativo
5. GRUPOS DE GASTOS E]ECUTABLES

Se podrén efectuar gastos programados en: Grupo 1 (servicios no personales, excepto 15
Arrendamiento y derechos y 18 Servicios técnicos profesionales) y Grupo 2 (Materiales y
suministros). Los montos aplicables para la Delegacién Central y las Delegaciones

Municipales seran los del Acuerdo vigente.

Si el bien se considera fungible, Tesoreria notificara al Oficial de Almacén y Proveeduria

para llenar el Formulario TH.
6. REPOSICION

Cuando se haya utilizado mas del 50 % asignado del Fondo o caja chica, se debe solicitar
el reintegro de lo gastado. En los casos de no hacer uso del fondo o caja chica en el

porcentaje indicado, los responsables de su administracién deberén solicitar la reposi¢ion.

de este en el siguiente, a fin de presen
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7. CONTROL

1. Los gastos con cargo al Fondo deben sustentarse con documentos de legitimo
abono, sin tachaduras ni enmiendas; en caso contrario, el proveedor debera
reponerlos;

2. Tesoreria realizard arqueos sorpresivos y aleatorios, dejara constancia escrita y
efectuara las conciliaciones bancarias dentro de los primeros diez dias habiles

del mes siguiente, con firmas de quien elabora y revisa;

3 Los formularios llevardn correlativo y visto bueno del jefe inmediato del
solicitante;
4, Para la administracion del Fondo, se utilizardn las cuentas monetarias del

Banco de Desarrollo Rural a nombre del Segundo Registro de la Propiedad
(Fondo Institucional No. 3827006067 y Compras No. 3827006118);

5 La firma autorizada es de la persona encargada del Fondo Rotativo y de
quienes estén facultados mediante Acuerdo vigente;

6. Ante cambios de facultades o de la persona encargada, se gestionara la
actualizaciéon de firmas en el Banco de forma inmediata;

Ze Todos los cheques deben llevar la leyenda “NO NEGOCIABLE” y no podran
emitirse a favor del personal, salvo el encargado del Fondo Rotativo y de las

cajas chicas.
8. LIQUIDACION

Se realizara al final de cada ejercicio fiscal, de conformidad con las disposiciones de las
normas de ejecuciéon presupuestaria vigentes y aprobadas por la Comisién Nacional

Registral.
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9. DOCUMENTOS PARA CONTROL Y USO DEL FONDO

1. Vales del fondo rotativo interno (solicitud de pedido del fondo rotativo de todas
las cajas chicas que lo integran y libro contable de solicitudes) o Formato de
“Viatico Anticipo”, segun sea el caso;

2. Libro de conciliacién bancaria;

3. Documentacién de respaldo;

4. Formularios de fondos rotativos generados por el SICOIN.

Excepcion: Cuando el solicitante sea el encargado del Fondo Rotativo, este debera firmar

las dos casillas.

II. DEFINICIONES

1. CONSTITUCION

Es la asignacién inicial de un fondo rotativo.

2. AMPLIACION

Es un incremento al monto original del fondo asignado.

3. RENDICION

Es el procedimiento realizado por la Unidad de Tesoreria a través del formulario FR03, en

donde se detalla en qué renglones se ha ejecutado el fondo asignado, el centro de costo,

subproducto, insumo o renglén.
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4. CONSOLIDACION

Es la integracién de varias rendiciones que hacen las Unidades del Departamento de

Administracién Financiera en el formulario FR02.
5. REPOSICION

Es el importe que reciben de la Unidad de Tesoreria, derivado de las rendiciones del fondo

rotativo realizadas durante el mes.
6. RENDICION FINAL

Corresponde a la liquidacién definitiva del fondo que realiza la entidad, puede hacerse en
una rendicion final parcial, que no constituye reposicién de fondo, o bien sea, de una
rendicién final total, donde el saldo del fondo debe quedar a cero (0). Si existiera un

remanente de efectivo, debe efectuarse el depésito del saldo de efectivo no utilizado.
7. OFICIAL DE APOYO DE UDAF

Persona asignada por la Direcciéon o Subdirecciéon de Administraciéon Financiera, de
conformidad al libro de actas de la direccién financiera, los cuales serén ocupados por el

puesto de Oficial de Apoyo de UDAF.
III. OTRAS DISPOSICIONES

1. DEPOSITO INTEGRO E INMEDIATO DE EFECTIVO

Efectivo proveniente de la reposicion del fondo rotativo institucional, el cual debe

depositarse integramente en la institucién

=

ia correspondiente.
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2. RESGUARDO DE EFECTIVO
Se deben tomar las siguientes consideraciones:

1. El fondo rotativo a cargo de Tesoreria no podra exceder el monto autoriza en el
Acuerdo correspondiente. El resto debera encontrarse resguardado en la cuenta
bancaria que para el efecto se utiliza;

2. El fondo de caja chica bajo la responsabilidad del cada delegacién o unidad, no
podra exceder el monto asignado en el Acuerdo Administrativo que para el efecto

se encuentre vigente.
3. LIQUIDACION DE DOCUMENTOS

Es responsabilidad de los encargados de las cajas chicas asignadas a las diferentes
delegaciones, para cumplir con la publicacién en el Sistema GUATECOMPRAS debera
enviar electronicamente la factura al encargado del Fondo Rotativo Institucional, a mas
tardar dos dias después de su emisidn; en caso de incumplimiento, el gasto no serd

aplicable para efectos de liquidacién.
4. AUSENCIAS CALIFICADAS

En el caso de las ausencias calificadas, la responsabilidad quedara a cargo de la siguiente

manera:

1. En el caso de ausencia del responsable del fondo rotativo institucional, quedara a

cargo del Oficial de Apoyo de UDAF asignado, asimismo, las funciones que

desempena el encargado del fondo rotativo institucional;

2. En caso de ausencia del Oficial de Apoyo de UDAF, quedara a cargo de otro

ficial ™

)
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3. En el caso de ausencia no considerada, se podré asignar de forma escrita a otra
persona, con la autorizacién de la Direccién de Administraciéon Financiera o

Subdireccién Administracion Financiera para realizar el proceso que corresponda.
5. VIATICOS ANTICIPADOS

Para la liquidacién de Viaticos Anticipados, se deben tomar en cuenta las siguientes

consideraciones:

1. No se llenard el vale de respaldo, pues el formulario de “Viatico Anticipo” hace las
veces de aquel;

2. El Viatico Anticipado, sélo cubrirdn los gastos de alimentacién y hospedaje del
comisionado, mas no los gastos de combustible cuando utilice su vehiculo
personal para el cumplimiento de la comisién;

3. Los montos aprobados se rigen por numerales uno y dos del Manual de Viaticos;
el comisionado gestiona su nombramiento conforme alos numerales tres y cuatro.
La liquidacion se hace en el plazo establecido (véanse los numerales once, doce,
catorce y diecisiete);

4. Para recibir tanto el formulario de “Vidtico Anticipo” y efectivo correspondiente,
debe cumplir con normativa del numeral trece del citado instrumento;

5. Cuando la comisién sea suspendida, el comisionado procede a devolver el anticipo
recibido de manera inmediata, sin necesidad de requerimiento alguno (normativa
numero dieciséis);

6. Si por alguna razén, el comisionado cometiese algun error en la liquidacion del

Viatico Anticipado, se procedera a lo regulado en la normativa nimero veinte, con

tob Pérez Robles
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6. ACTUALIZACIONES

Al momento de darse un cambio en la normativa vigentes, se deberd actualizar este

instrumento.

Licda. Maria 1ela Guevara Orozco
DIRECTORA D
DE ADMINI
FINANCIERA
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2. PROCEDIMIENTO PARA LA CONSTITUCION O
AMPLIACION DE LOS FONDOS ROTATIVOS

No. ACTIVIDAD | RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

Mediante oficio dirigido por el Director de
Administracion Financiera, solicita al
Registrador de la Propiedad la autorizar

para tramitar la constituciéon o ampliacion

Solicitud de la del Fondo Rotativo Institucional, el cual
creaciéon del Fondo debe tener como minimo la siguiente
1 Tesoreria ) By
Rotativo informacion:
Institucional

1. Justificacién de la solicitud firmada por la

Unidad de Tesoreria;

2. La Unidad de Tesoreria establece el

monto solicitado para cada Delegacién.

Recibe y analiza la solicitud de la Unidad de

: Tesoreria con base a:
Recepcion de la

solicitud de la Direccion de 1. La asignacion presupuestaria vigente;
2 |creacién del Fondo |Administracion

de Rotativo Financiera 2. Monto del Fondo Rotativo Institucional;

Institucional

Msc. W Pérez Rables
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No.  ACTIVIDAD | RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO

Elabora el proyecto de Acuerdo

Administrativo para la creacién del Fondo

Elaboracién del Rotativo Institucional, con la distribucion
3 | Acuerdo Secretaria General | del fondo para de Tesoreria y las
Administrativo Delegaciones con las que cuenta el

corresponda.

Segundo Registro de la Propiedad que

Aprobacién del

4 | Acuerdo Registrador Titular | Firma y aprueba el Acuerdo Administrativo

Administrativo

Notifica la copia del Acuerdo Administrativo

Notificacién del al Departamento de Administracion
5 Secretaria General
Acuerdo Financiera y a cada uno de los encargados
de las Delegaciones de la institucién.
Recepcion del Direccién de Recibe, verifica y traslada el Acuerdo
6 |Acuerdo Administracién Administrativo para crear el Fondo de
Administrativo Financiera Rotativo Institucional.

Creacion del Fondo
7 | Rotativo

Institucional
UDAF a cargo.

Licda

Dfﬂr Poahla
"X}

Mar

Recibe el Acuerdo Administrativo e ingresa
Oficial de Apoyo |al SICOIN. Crea el FRO1 en el estado de
de UDAF registrado y traslada al Oficial de Apoyo d

.

b'}
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No.  ACTIVIDAD

Revision de la

creacion del fondo

" RESPONSABLE

Oficial de Apoyo

| PROCEDIMIENTO

Ll

Revisa la creacion del FRO1, opera al estado

8 de solicitado dentro del SICOIN y lo traslada
rotativo de UDAF
a Tesoreria.
institucional
Aprobacién del Revisa la informacién contenida en el FRO1
9 |fondo rotativo Tesoreria y aprueba la creacién del fondo rotativo

institucional

institucional.
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3. PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE GASTOS CON
CARGO AL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL Y CAJAS
CHICAS

 ACTIVIDAD | RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO

Llena el formato con las
especificaciones y términos de

referencia del bien, producto o
Solicitar por medio de
servicio, el cual debe tener las
formato de Solicitud de |Interesado y/o
1 firmas y sellos del solicitante y
Pedido Fondo Rotativo |solicitante

SP-FR jefe inmediato; en el caso de

alimentos requiere la aprobacién
exclusiva del Director de

Administracion Financiera.

Recibe el Formato SP-FR Solicitud
de Pedido Fondo Rotativo, revisa
la informacién y verifica la
Descripcién ID, requiere a
Presupuestos que coloque la
Recepcidn del formato
asignacién presupuestaria,
2 | Solicitud de Pedido Tesoreria

ademas, verifica el rengléon y
Fondo Rotativo SP-FR

disponibilidad en el presupuesto.
Coloca el sello de SI HAY
DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTARIA, para dejar

constancia.
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No.

3 |Elaboracidon del vale

ACTIVIDAD |

Tesoreria

RESPONSABLE

Realiza el vale que corresponda y

PROCEDIMIENTO

entrega el efectivo al interesado
y/o solicitante para realizar la
compra del producto o

adquisicion del servicio.

Compra del bien y/o

adquisicion del servicio

Interesado y/o

solicitante

Se realiza la compra del bien o la
adquisicién del servicio. Es
responsable de verificar que los
datos de las facturas cumplan con
los requisitos establecidos para su

liguidacién. Véase numeral 6.

5 |Liguidacion del vale

Interesado y/o

solicitante

Cuenta con dos dias para la
liquidacién del vale (véase OTRAS
CONSIDERACIONES), si el
interesado y/o solicitante no
cumple con dicha liquidacion y/o
no realiza la devolucién del
efectivo, una vez transcurrido el
tiempo, Tesoreria gira
instrucciones a Néminas y
Planillas para la deduccién del
monto total del vale en la planilla

de salarios y realiza el reintegro

del efectivo al Fondo.
[

MSc. cob Pérez Rublex
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6 |Revisidn del vale

L~

Tesoreria

cob—PérezRobles
OFICIAL DE NORMAS ¢ X%
E INNOVACION g A

SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDATD

MSec.

Revisa las facturas que respaldan
el pago del Fondo Rotativo
Institucional y verifica que
cumpla con los siguientes

criterios:

Fecha: emision de factura;
Nombre: Segundo Registro de
la Propiedad;

NIT: 4009157-0 0 40091570;
Concepto: descripcion de los
bienes adquiridos para
verificar las operaciones
aritméticas y constatar el
gasto;

Total: en letras y nimeros;
Cancelada: exigir recibo de
caja cuando la factura lo
requiera o la leyenda de
CANCELADO

Régimen tributario: la factura
debe indicar el régimen
tributario que le corresponde

al proveedor;

Justificacion: al reverso el
_ solicitante debe anot\a ‘
" justificacién derla factura) con
' ﬁ s Yt

|EDAD FINANCIERA

29

ndbriela Guevara Orozco
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Cuando

electrdnica,

firmay sello de los solicitantes
y el visto bueno del jefe

inmediato.

no haya espacio

suficiente en la factura,
adjuntar una hoja
membretada e indicar la
justificacién correspondiente.
En la compra de alimentos,
adjuntar el listado del
personal que los consumio
con firma de recibido e
identificar los datos de la
factura, actividad realizada y
visto bueno del Director de

Administracién Financiera;

Nota: Si la factura no es

debe tenerla

direccion de la institucion,
establecidas en el manual de
compras del Segundo Registro de

la Propiedad.
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ACTIVIDAD | RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

Después de verificar el numeral

7 |Recepcién de lafactura |Tesoreria anterior, recibe las facturas que

respaldan el gasto realizado.

Crea el NPG en el sistema de

GUATECOMPRAS, en observancia
8 | Creacién de NPG Tesoreria

de los plazos que estipulen las

leyes vigentes.

Licds, Mario 1€ uevara Orozco

MSc. Eri cob Pérez Robles
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4. PROCEDIMIENTO PARA RENDICION, CONSOLIDACION
Y REPOSICION DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL A
TESORERIA

4.1. RENDICION - UNIDAD DE TESORERIA

a) Administra el fondo rotativo, verifica que las compras efectuadas pagadas con el
fondo rotativo cuenten con la autorizacién correspondiente, que los documentos
de legitimo abono retnan los requisitos legales y la correcta aplicacién de los
renglones presupuestarios;

b) Registra en el médulo de fondo rotativo la rendicién del fondo rotativo interno con
el documento FR03, a través de la clase de registro Fondo Rotativo Rendicion -
FRN —, en la cual se ingresa el detalle de todos los documentos que han sido
cancelados mediante cheque o efectivo de la cuenta del fondo rotativo interno,
asi como el valor de cada documento;

c) Verifica que la cuota financiera de regularizacién se encuentre en estado de
aprobado;

d) Solicitay aprueba el FRO3.

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

Genera el reporte de liquidacién
Liquidacion del Fondo mensual del Fondo y registra la

1 Tesoreria L ) )
Rotativo Rendicidon; remite el expediente al

Oficial de Apoyo c\[e UDAF.

: . i wil . Licds. Maric fgpnicis Gupvara-Orozcc
MSc. E tob Pérez Robks Lic. & ;__
‘ Z DIRECTORA
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No. ACTIVIDAD  RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

Verifica el expediente y crea la

Rendicién de Fondo Rotativo FRO3 en
Creaciéndela

2 | rendicién del Fondo Oficial de Apoyo de UDAF
Rotativo FRO3

SICOIN, detalla los gastos realizados
durante el mes, asigna la estructura
presupuestaria que corresponda y

remite para su revision.

Valida los respaldos y el renglon

=y resupuestario.
Revisién de la P P

Oficial de Apoyo de UDAF

= Remalicion del Fande (revisor) Solicitar la rendicién del Fondo

elatlvolEhes Rotativo Institucional y traslada a

Tesoreria para su aprobacion.

Revisa el final del Fondo Rotativo

Institucional, verifica que estén todos
Aprobacién de la
los documentos de respaldo y que los
4 | rendicién del Fondo Tesoreria

procesos anteriores se hayan realizado
Rotativo FRO3

de forma correcta, aprueba la

rendicién; envia a Contabilidad.

Pérez Robles
OFICIAL DE NORMAS i‘“‘}& TES

E INNOVACION  ° ﬁza‘ .
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4.2 CONSOLIDACION Y REPOSICION DEL FONDO ROTATIVO,
CONTABILIDAD, DIRECCION Y SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION FINANCIERA

No.[ ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

1. Selecciona las rendiciones de
fondos rotativos internos a
consolidar el documento,
consolidacion de rendiciones
FRO2, al consolidar se generan
los CUR presupuestarios de
regularizacién en estado de

solicitado del Fondo Rotativo;

2. Aprueba el CUR de
E sl R regularizacion afectando el
1 Contador presupuesto de cada unidad

rotativo institucional
gjecutora y automaticamente
se generan los CUR de
devengado automético de
gasto - DAG -y pago
automatico de regularizacién -
PAR - para actualizar las

cuentas contables;

3. Traslada ala Direcciéon de

Administracion Financiera.

. 1 nz bt 13 F aditd m T al.l nfOZ.CC
MSC.CWDD Perez RuoTes e Licda. Haria GEv A 3 2
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No. ACTIVIDAD | RESPONSABLE 'PROCEDIMIENTO

1. Seleccionaen el SICOIN a

través de registro de ejecucion,
reposicion del Fondo Rotativo
los CUR de gasto y
automaticamente se genera el

CUR contable Fondo Rotativo

o Direccién y/o Subdireccion Reposicion (FRR) en estado
Reposicion del fondo
2 de Administracién aprobado;
rotativo institucional
Financiera

2. Aprueba la reposicion, traslada
el expediente a Tesoreria para
la emisién de cheque y/o
transferencia para la reposiciéon

del fondo rotativo institucional.

Imprime los cheques y/o ejecuta la
transferencia electrénica,
determina la cuenta que sera

L afectada para la realizar los pagos.
Impresiéon de cheque y/o P RS

transferencia electrénica s
3 Tesoreria Cuando corresponda, solicita las

de reposicion del fondo .
firmas autorizadas para los cheques

rotativo .
y verifica que se encuentren
aprobados todos los campos del

comprobante del cheque (vaucher)

que se emite, cuando correspanda.

75 Pérez Robles L7

MSc. Er _
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
Da de baja en la seccién de entrega
de cheques en SICOIN.
Cambia es estado final del NPG en
Baja de chequesy

GUATECOMPRAS.
4 | confirmacién de pagado | Oficial de Apoyo de UDAF

total en los NPG Remite el expediente completo al

Oficial de Apoyo de UDAF
encargado de archivar los

documentos.

Recibe y archiva los expedientes ya
5| Archivo Oficial de Apoyo de UDAF
finalizados.

MSc. acob Pérez Robles - 7/ C

DIRECTORAD
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4.3 PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DE CAJA CHICA

No. ACTIVIDAD  RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

[ Solicitud de caja
Solicita la caja chica para el uso de la
1 | chica para las Encargado de caja chica

) delegacién que corresponda.
Delegaciones

1. Verifica la disponibilidad financiera;
2. Emite un cheque a nombre del

responsable de la custodia del fondo de

Asignacion de caja chica;
2 | efectivo de caja Tesoreria 3. Realiza la documentacion de respaldo
chica

del envio de efectivo al responsable de
caja chica y verifica que firmen de

recibido.

Recepciona y custodia el fondo asignado a
Recepcion de caja caja chica, verifica que cumpla con el

3 Encargado de caja chica
chica procedimiento de gastos con cargo al fondo

rotativo institucional y cajas chicas.

MSc. ErickTaech Pérez Robles e Licda, Marfa Gopriela Quevars Qrozce
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4.4 PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DE CAJA CHICA

No. ACTIVIDAD

' RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1| Liquidacién de caja chica

Encargado de caja

Realiza el reporte de la liquidacién de la

caja chica mensual, prepara la liquidacién y

chica ) )
la remite a Tesoreria.
Recibe la liquidacién de caja chica, verifica
que la misma contenga todos los
Recepciondela ) documentos de respaldo y repone el
2 Tesoreria

liquidacion de caja chica

efectivo de caja chica por medio de cheque
y deposita en la cuenta de Fondo Rotativo

Institucional.

MSc, Eri ob Pérez Rebles
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ANEXO I - FORMULARIO SP-FR

SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD
SECUNDO DEPARTAMENTO DE TESORERIA
I REGISTRO SOLICITUD DE PEDIDO FONDO ROTATIVO
. ZPROPIEDAD roNDO ROTATIVO (COMPRAS) QUETZALTENANGO
{ UNIDAD SOLICITANTE: ]
[ Facha: ]

SP-FR N? 000083

CANTIDAD VALOR ESTIMADO
SOUETADA PESCRIPCION ESPECIFICA DEL GASTO ‘ SElCASTS

TOTAL ESTIMADO

Solicitante Va.Bo, Jefe:
000 PBX 7957-1111

PROYEGE TUS GIENES,

REGISTRANDOLOS

g SECUNDO VALE INSTITUCIONAL DEL FONDOQ ROTATIVO .
I . gE ISTRO

s i
FROPIEDAD Departamento de Tesoreria UDAF N? 000083

Vale Az Q.

For Coneepto de:

La Canddad de:
Fecha de Emision:

/ / Solicitanta y Tesareria/Encargads FR
MSc. Wb Pérez Robles L= 7= Licda. Hart ol
AL'DE NORMAS &~ e e G peae e, 0 oS DIRECTORA DE LA UNIDAD ¥
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ANEXO 2 - LIBRO DE CONTROL DE SOLICITUDES DE
PEDIDOS FONDO ROTATIVO

7 SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD
i DEPARTAMENTO DE TESORERIA /s
* LISRO DE CONTROL DE SOLICITUDES DE PEDIDOS FOMDO ROTATIVO (3
(FONDO ROTATIVO COMPRAS QUETZALTENANGO)
BANRURAL CUENTA No. 3827006118 (COMPRAS)
SEGUNDO REGISTRO DE LA PROPIEDAD

N? 006002

MgWﬁe o
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